	关于进行网上单位信息维护和2003年备案项目网上备案的通知 　

	各医院科教（教育）处（科）：
继续医学教育项目远程管理系统正升级至2.0版，为使各单位申报的2003年继续医学教育项目有效地进入审批程序，同时有利于项目公布后供全国及全市学员网上浏览项目信息及项目内容，请各有关单位于2002年11月28日至2002年12月31日，对本单位网上信息进行维护，并对本单位2003年国家级继续医学教育备案项目进行网上备案。无国家级继续医学教育项目的单位，也必须对本单位网上信息进行维护。各单位只有在信息维护后，才能对2003年国家级继续医学教育备案项目进行网上备案。 
1、信息维护
请各单位根据本单位用户名和用户密码，按照网上（网址：www.3wapp.com）提示对本单位的单位信息、分管部门信息及专家信息仔细核对，进行维护。①网上本单位信息，如本单位名称（注：以卫生部规定的冠名为准）、地址、邮编、电话等内容有误，请在内容文本框中直接修改，按确定即可；②分管部门网上尚无内容信息，请各单位按网上要求准确填写后按确定完成；③专家信息，如职称、地址和电话等有误，也可在内容文本框中直接修改，按确定即可，但专家姓名、学科不能修改（如专家姓名文字有误确须更正，请与卫生局科教处王雄国联系）。此次信息维护，单位不能添加、删除专家。
2、项目备案
方法一：①点击“项目管理” →“输入项目执行情况”，选择项目后输入“执行情况”；②点击“项目管理” →“汇总执行情况信息”，选择项目后填写“执行情况汇报表”；③点击“申报项目” →“项目备案、执行汇报”，选择项目后填写“备案表”。完成后可在“项目备案、执行汇报”中查看已备案项目并打印（注：请按提示设置计算机打印功能）。
方法二：直接点击“申报项目” →“项目备案、执行汇报”， 选择项目后根据提示，输入相应的项目执行情况、填写“执行情况汇报表”和“项目备案表”完成备案，并可在“项目备案、执行汇报”中查看已备案项目和打印。
3、说明
①个别单位2002年继续医学教育项目网上内容不全或缺，如要备案须先输全项目内容。可按方法一或方法二，根据网上提示，输入项目所缺内容，再输入项目执行情况、填写“执行情况汇报表”和“备案表”。
②由于程序原因，所有2003年备案项目必须在2002年12月31日前完成（即12月31日结束的项目，必须在当日完成网上备案）。
③由于2003年国家级继续医学教育备案项目实行网上和纸质备案双轨制，对已纸质报送上海市卫生局科教处2003年国家级备案项目，仍须在网上按通知要求进行信息维护和备案；对尚未纸质报送上海市卫生局科教处的2003年国家级备案项目，可在网上备案后打印项目“执行情况汇报表”和“备案表”，再加上该项目其他规定的备案材料，于2003年1月10日前送上海市卫生局科教处。
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