关于加强本市继续医学教育项目
办班管理的实施意见
卫生部“关于加强继续医学教育工作的若干意见”（卫科教发〔2008〕49号），对继续医学教育工作管理发挥了很大的作用，根据卫生部关于加强“十二五”期间继续医学教育工作的指导意见(卫科教发〔2012〕85号)的精神，为了进一步提高继续医学教育项目的举办质量，完善和加强继续医学教育学分管理，提出如下意见。
一、加强继续医学教育项目管理
1、保证继续医学教育项目的严肃性。各项目主办单位和项目负责人对批准的国家级和市级项目，应按照有关继续医学教育工作管理要求，按项目公布规定的日期、期限和地点举办项目。凡未经全国继续医学教育委员会和市继续医学教育委员会批准公布的项目，一律不认可继续医学教育项目及学分。在项目举办过程中，项目主办单位和项目负责人不得随意更改项目编号、项目名称和授予学分数。
2、保证继续医学教育项目的质量。各项目主办单位和项目负责人应按项目公布的课程计划办班，不可任意增加和删减课程学习内容；应保证学习时间和项目公布的学分、学时相符合。各项目主办单位和项目负责人应妥善安排本单位、本部门（科室）卫生技术人员参加项目学习，在不影响工作的前提下，合理安排课程计划，保证卫生技术人员有时间参加学习。
3、加强继续医学教育项目的执行管理。各项目主办单位和项目负责人应妥善保管项目举办和执行的原始材料，建立项目举办和执行档案，在项目（国家级、国家级备案和市级项目）举办结束后一个月内，应按照有关规定，在相应的项目管理系统网上填写项目执行情况。

二、加强继续医学教育项目异地办班的管理
4、加强异地来沪举办继续医学教育活动的管理。根据有关继续医学教育工作实行全行业和属地化管理的原则，外省市国家级项目、全国继教委公布的社团组织（注：中华医学会、中华护理学会、中华口腔医学会、中华预防医学会、中国医院协会、中国医师协会、中国执业药师协会）举办的项目，以及其他跨省（区、市）举办的继续医学教育项目（注：主办单位地址和项目举办地不符的项目），如在上海市举办，应在项目举办4周前，将有关资料（异地办班备案表、办班通知、日程等相关资料）报上海市继续医学教育委员会办公室备案。项目经同意举办后，应将参加学员名单报上海市继续医学教育委员会办公室备查，学分证书须加盖上海市继续医学教育委员会办公室（学分验证）章。
主办单位地址和项目举办地不符的项目，原则上不得举办。如需引进项目合作举办，应在项目举办4周前，将有关资料（本市区、县卫生行政部门或三级卫生医疗机构的合作举办申请、异地办班备案表、办班通知、日程等相关资料）报上海市继续医学教育委员会办公室备案。项目经同意举办后，应将参加学员名单报上海市继续医学教育委员会办公室备查，学分证书须加盖上海市继续医学教育委员会办公室（学分验证）章。

5、加强项目外出跨省（区、市）异地举办的管理。外出跨省（区、市）异地办班的单位，应在项目举办4周前，将有关资料（异地办班备案表、办班通知、日程等相关资料及外省市卫生行政部门或卫生医疗机构的意见）报上海市继续医学教育委员会办公室备案，并应在举办项目活动两周前，由项目主办单位或外省市合作举办单位将办班通知、日程等相关资料报项目举办地省级继续医学教育委员会备案，自觉接受当地继教部门的监督检查。
三、加强继续医学教育学分授予管理
6、进一步加强学分授予的管理。各单位继教管理部门应确保每一位继续医学教育对象参加继续医学教育学习并获取相应的学分；为了适应基层单位卫生技术人员的需要（或：因各种原因），对课程进行缩减的项目，所授学分应与缩减后的课程学时相对应；对继续医学教育项目的授课教师要按照文件规定授予相应的学分。
7、进一步规范学分证书的发放。学分证书是证明学员参加和完成继续医学教育项目学习的有效依据，各项目主办单位应按照“继续医学教育学分授予与管理办法（全继委发 [2006]11号附件2）”精神，根据学员学习考勤、考核情况，授予相应的学分和发放证书（纸质证书或电子证书）。各项目主办单位应加强学分证书发放的严肃性，根据学分证书所含要求，完整、准确和清晰填写姓名、性别、年龄、项目编号、项目名称、举办日期、形式、认可部门、学分、学时数、签章等内容。国家级项目学分证书与市级项目学分证书不能替代使用，学分证书不能跨年度使用，学分证书内容填错作废，如经涂改学分证书无效。
8、进一步杜绝虚假学分证书。各项目主办单位和项目负责人应根据项目学员注册情况、学员学习考勤和考核情况授予学分和发放证书，对未参加项目学习的人员，不得发放学分证书。对委托会务管理的继续医学教育项目，项目主办单位和项目负责人应负责学分证书的管理和发放。应加强空白学分证书的管理，避免空白学分证书的遗失。

四、加强继续医学教育项目的培训与评估

9、加强继续医学教育项目负责人培训。各项目主办单位应对项目负责人进行专题培训，使其了解和熟悉国家和本市有关继续医学教育项目活动和学分授予的管理规定，尤须明确项目负责人的职责，规范项目管理，提高项目举办水平，保证活动的质量与效果。应加强各部门（科室）和项目负责人之间的交流，取长补短，互相促进，共同提高继续医学教育项目举办的质量。
10、加强继续医学教育项目实施的自查自评。各项目主办单位应加强对本单位继续医学教育项目举办的自查自评，加强对继续医学教育项目执行情况的监督检查，将自评检查情况纳入本单位年度、科室工作的考评内容。

11、加强项目管理的激励和约束机制。各项目主办单位应根据自身实际情况，制定办法，鼓励、奖励部门（科室）和项目负责人按期、按计划规范办班；对未能举办项目，又没有说明原因，只考虑经济因素而不举办项目的部门（科室）和项目负责人，应有一定的制约措施；对违规举办项目的部门（科室）和项目负责人，应有一定的处罚措施。
12加强项目管理的考核与考评。上海市继续医学教育委员会根据全继委“继续医学教育学分授予与管理办法”（全继委发 [2006]11号）和上海市继续医学教育学分授予与管理实施细则的精神，每年将继续对继续医学教育项目举办和执行情况进行抽样检查和评估，并将结果作为评估和考核各单位和区县卫生局继续教育工作的重要内容。对继续医学教育工作开展好、质量高、效果明显的单位和负责人给予表彰，对违反规定弄虚作假、滥发证书、乱授学分的单位和项目负责人，一经查实，将视情节轻重分别给予批评、全市通报、1—3年停办国家级和市级继续医学教育项目资格等处罚。
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