2013年上海市卫生系统

《继续教育证书》年度验证步骤
一、市级单位（含附属医院）
1、验证准备

①查验本单位继教对象Ⅱ类学分和Ⅰ类学分。
②将查验Ⅱ类、Ⅰ类学分登记在《继续教育证书》“学分累计表”页上。
2、自验审核及打印

①进入上海市继续医学教育学分管理系统

②审核本单位II类学分

a．点击“学分管理/学员学分审核”模块；

b．选择“年份：2013”，“学分类别：II类学分”，“审核状态：待审核”，点击查询即可显示本单位所有待审核的II类学分记录；

c．列表中显示的数据按照“科室-职业类别-职称”进行排序，方便工作人员对II类学分证书等材料的对照审核；
d．对照学分证书，对显示列表中的II类项目学分逐项进行审验；

e．如果学员的II类学分累计达标，可在该学员记录前方框内打“√”，当页显示的学员全部审验完毕后，点击“批量审核通过”按钮，一次性将达标学员的状态改为审核通过。操作完成后，再点下一页，进行同样操作，直到全部审核完毕为止。
③导出I类学分验证表

a．点击“学分管理/学分信息维护”模块；
b．选择“年份：2013”，“学分类别：I类学分”，“审核状态：待审核”，点击查询即可显示本单位所有已通过II类学分审核的学员的I类学分信息（II类学分审核未通过的学员的I类学分信息不会出现在待审核的列表中）；
c．点击上方的“生成学分验证表”按钮，下载I类学分验证表文件并保存；
d．下载的I类学分验证表按照科室-职业类别-职称进行排序，以方便验证； 
e．打印学分验证表。勿需任何修改，只需打开下载的学分验证表，点击OFFICE中的打印按钮即可。
3、报送验证、自评材料

①“2013年度××卫生局/单位I类学分验证表”一份。

②《继续教育证书》

③2013年Ⅰ类学分证书原件（注：①Ⅰ类学分证书原件排序请与验证表排序一致。②与本年度验证无关的学分证书请勿附上）。
附：2013年度继续医学教育工作自查自评报表
4、领取送验材料，查询验证结果

①领回送验的2013年Ⅰ类学分证书原件及相关材料；
②网上查询Ⅰ类学分验证结果；
a．点击“查询统计/达标结果查询”模块；

b．选择“年份：2013”，“状态：达标”，点击查询即可显示本年度本单位所有验证达标的学员名单；

c．选择“年份：2013”，“状态：未达标”，点击查询即可显示本年度本单位所有验证未达标的学员名单。

③或领取由市继教办打印发放“2013年度××卫生局/单位I类学分验证合格表”。

二、区县卫生局
1、验证准备

①查验本区县继教对象Ⅱ类学分和Ⅰ类学分
②将查验Ⅱ类、Ⅰ类学分登记在《继续教育证书》“学分累计表”页上。
2、自验审核及打印
①进入上海市继续医学教育学分管理系统
②审核本区县所有单位II类学分

a．点击“学分管理/学员学分审核”模块；

b．从机构树中选择某一个机构或单位（不选择表示本机构下所有单位）；

c．选择“年份：2013”，“学分类别：II类学分”，“审核状态：待审核”，点击查询即可显示所选单位的所有待审核的II类学分记录；

d．列表中显示的数据按照“科室-职业类别-职称”进行排序，方便工作人员对II类学分证书等材料的对照审核；

e．对照学分证书，对显示列表中的II类项目学分逐项进行审验；

f．如果该单位学员的II类学分累计达标，可在该学员记录前方框内打“√”，当页显示的学员全部审验完毕后，点击“批量审核通过”按钮，一次性将达标学员的状态改为审核通过。操作完成后，再点下一页，进行同样的操作，直到全部审核完毕为止。
③导出该单位的I类学分验证表。

a．点击“学分管理/学分信息维护”模块；

b．从机构树中选择II类学分已审核完成的单位（不选择表示本机构下所有单位）；

c．选择“年份：2013”，“学分类别：I类学分”，“审核状态：待审核”，点击查询即可显示该单位所有已通过II类学分审核的学员I类学分信息（II类学分审核未通过的学员的I类学分信息不会出现在待审核的列表中）；

d．点击上方的“生成学分验证表”按钮，下载I类学分验证表文件并保存；
e．下载的I类学分验证表按照科室-职业类别-职称进行排序，以方便验证；
f．打印学分验证表，勿需任何修改，只需打开下载的学分验证表，点击OFFICE中的打印按钮即可。
3、报送验证、自评材料
①“2013年度××卫生局/单位I类学分验证表”一份。

②《继续教育证书》

③2013年Ⅰ类学分证书原件（注：①Ⅰ类学分证书原件排序请与验证表排序一致。②与本年度验证无关的学分证书请勿附上）。
附：2013年度继续医学教育工作自查自评报表
4、领取送验材料，查询验证结果

①领回送验的2013年Ⅰ类学分证书原件及相关材料；
②网上查询Ⅰ类学分验证结果；
a．点击“查询统计/达标结果查询”模块；

b．从机构树中选择某一个机构或单位（不选择表示本机构下所有单位）；

c．选择“年份：2013”，“状态：达标”，点击查询即可显示本年度该机构或单位所有验证达标的学员名单；

d．选择“年份：2013”，“状态：未达标”，点击查询即可显示本年度该机构或单位所有验证未达标的学员名单。

③或领取由市继教办打印发放“2013年度××卫生局/单位I类学分验证合格表”。

